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1.1.

1.2.

1.3.

BAB I
PENDAHULUAN

Tujuan Pembuatan Dokumen

Dokumen user manual Aplikasi Keldes CMS ini dibuat dengan tujuan sebagai berikut:

1. Memberikan panduan kepada pengguna dalam mengoperasikan Aplikasi Keldes
CMS secara efektif dan efisien.

2. Menyediakan referensi yang jelas dan terstruktur mengenai fitur-fitur yang tersedia
di dalam aplikasi.

3. Membantu pengguna dalam menyelesaikan permasalahan yang mungkin terjadi saat

menggunakan aplikasi.

Deskripsi Umum Aplikasi
Aplikasi Keldes CMS merupakan aplikasi yang membantu mengelola data penduduk,
pelayanan administrasi, dan informasi penting lainnya di kelurahan dan desa, sehingga

pelayanan kepada masyarakat menjadi lebih mudah dan efisien.

Deskripsi Dokumen (Ikhtisar)
Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan Aplikasi Keldes CMS.

Dokumen ini memiliki sistematika penulisan sebagai berikut.

BAB 1 PENDAHULUAN
Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, yang
meliputi tujuan pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem serta
deskripsi dokumen.
BAB I SUMBER YANG DIBUTUHKAN
Berisi sumber yang dibutuhkan untuk penggunaan Aplikasi Keldes CMS
meliputi perangkat lunak, perangkat keras, dan sumber daya manusia.
BAB III CARA PENGGUNAAN
Berisi tata cara atau panduan kepada pengguna dalam mengoperasikan

Aplikasi Keldes CMS secara efektif dan efisien.



BAB 11
SUMBER DAYA YANG DIBUTUHKAN

2.1. Perangkat Lunak

2.2,

2.3.

Perangkat lunak yang digunakan adalah aplikasi berbasis website yang dapat diakses

melalui browser seperti Mozilla Firefox, Google Chrome, atau browser lainnya pada

tautan https://demo.nagori.id/.

Perangkat Keras

Perangkat keras yang dilibatkan adalah sebagai berikut.

1.

A

Smartphone dengan Sistem Operasi Android/iOS dan koneksi jaringan internet.
Komputer atau Laptop yang memiliki koneksi jaringan internet.

Mouse sebagai peralatan antarmuka.

Monitor sebagai peralatan antarmuka.

Keyboard sebagai peralatan antarmuka

Sumber Daya Manusia

Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan aplikasi ini yaitu:

l.
2.
3.

Staft perangkat desa atau kelurahan
Kepala desa

Masyarakat desa atau kelurahan


https://demo.nagori.id/

BAB III
CARA PENGGUNAAN

3.1. Login ke Aplikasi

Untuk memulai akses admin website Aplikasi Keldes CMS:

1.

2.

3.

Bukalah Aplikasi Keldes CMS melalui web browser (Google Chrome atau Mozila

FireFox atau lainnya) dengan alamat url sebagai berikut https://demo.nagori.id/.

Akan muncul tampilan sebagai berikut, kemudian klik Login pada navigasi bar.

Keldes CMS

Selamat Datang di
Keldes CMS

© @0

?:; et

Kemudian silakan masukkan email dan password yang sudah terdaftar

PASSWORD

4. Jika Anda berhasil login, Anda akan di navigasikan ke tampilan dashboard CMS

sebagai berikut


https://demo.nagori.id/

3.2.

3.3.

L KELDES CMS Selamat Datang, Aqil Rahman 0

Dashboard Aplikasi

Berita Terbaru

Perpisahan Sekolah Durian Gadang

Halaman Dashboard merupakan tampilan utama setelah pengguna berhasil masuk ke

sistem. Dashboard aplikasi menampilkan ringkasan informasi terkait pengelolaan

administrasi desa, termasuk:

1. Widget Informasi yang menampilkan jumlah total surat yang diajukan, jumlah surat
yang telah ditanggapi, serta rata-rata rating survei.

2. Fitur Permohonan Surat yang memungkinkan pengguna mengajukan permohonan
surat dengan mudabh.

3. Berita Terbaru yang menampilkan informasi atau pengumuman terkini dari desa.

Menu Berita
Menu berita ini menyajikan informasi terkini seputar kegiatan, peristiwa, dan
perkembangan terbaru di desa, agar warga selalu mendapatkan informasi yang up-to-date

dan terpercaya.

3.3.1. Akses Menu Berita
1. Untuk mengakses Menu Berita, klik Berita pada sidebar.



2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.

H KELDES CMS Selamat Datang, Agil Rahman

) Dashboard
Manajemen Berita

Show 10 v entries

MAIN

Berita @ |

Agenda

AKS| NO THUMBNAIL JuouL DIPUBLIKASIKAN CREATED AT
Pengumuman

Galeri 1

Data Kependudukan Showing 1101of 1entries
‘

Search:

Perpisahan Sekolah Durian Gadang Ya 26-01-2025 13:53:51

UPDATED AT

26-01-2025 13:53:52

Previous Next

B
=}
L]
=
B Persuratan
e
[ DanaDesa
2

Produk Desa
MASTER
& Profile Dasa
&= Perangkat Desa

A Pengguna

_ © 2025, All rights reserved. Keldes CMS.

¢

3. Klik button berikut ini untuk export tabel berita menjadi file excel.

Manajemen Berita

@

Show 10 v entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL DIPUBLIKASIKAN

Perpisahan Sekolah Durian Gadang Ya

Showing 1to10of 1entries

4. Kilik button berikut ini untuk export tabel berita menjadi file csv.

Manajemen Berita

Show 10 v  entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL DIPUBLIKASIKAN

Perpisahan Sekolah Durian Gadang Ya

Showing 1to 1 of 1 entries
4

5. Klik button berikut ini untuk mencetak tabel berita.




Manajemen Berita

Show 10 v~ entries

AKSI NO + THUMBNAIL JupuL DIPUBLIKASIKAN

Perpisahan Sekolah Durian Gadang Ya

Showing 1to 10of 1 entries

4

6. Klik button berikut ini untuk memuat ulang tabel berita.

Manajemen Berita

‘“

Show 10 v |entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL DIPUBLIKASIKAN

Perpisahan Sekolah Durian Gadang Ya

Showing 1to10of 1entries

]

7. Anda dapat melakukan pencarian berita dengan menggunakan judul berita sebagai

kata kunci.

Manajemen Berita

Show 10 v |entries Search: Berita

AKSI NO THUMBNAIL JuouL DIPUBLIKASIKAN CREATED AT UPDATED AT
‘5
. ‘ 04-03-2025 04-03-2025
! J r‘g Berita - 05:10:22 17:10:44
-

Showing 1to 10f 1 entries (filtered from 2 total entries) Previous n Next

‘ >

3.3.2. Tambah Berita Baru

1. Untuk menambah berita baru, klik button Baru.



Manajemen Berita

Show| 10 v entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL

Perpisahan Sekolah Durian Gadang

Showing 1to 10of 1 entries

'l

2. Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.

Tambah Berita

THUMBNAIL

Chaoaose File Mo file chosen

Format: jpg, jpeg, png. Maksimal ukuran: 2MB. Ration 16:9
JuouL*

KATEGORI

Contoh: Berita Desa, Berita Kecamatan, Berita Kabupaten
KONTEN *

File Edit View Insert Format Tools Table

s o Paragraph ~ SystemFont v 12pt v B I U S & HDMBr =- IE- i

P Owords  Build with @tinyMCE ¢
TANGGAL PUBLIKAS!

2025-03-04 04:58:26

Gunakan format: yyyy-mm-dd homzs

] I
3. Isi seluruh field sesuai dengan berita yang akan Anda buat.

4. Jika sudah selesai klik button Simpan.



PUBLISH *

5. Berita yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel berita dan portal

aplikasi.

Manajemen Berita

Show 10 v | entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL DIPUBLIKASIKAN CREATED AT
09-03-2025
1 Berita Ya
: 22607
~ Perpisahan Sekolah Duria
2 LSRR Ya 26-01-2025 13:53:51

Gadang

UPDATED AT

09-03-2025
12:26:40

26-01-2025 13:53:52

Keldes CMS Berita  Agenda  Pengumuman  Galeri

Berita

Berita ini menyajikan informasi terkini seputar kegiatan, peristiwa, dan perkembangan terbaru di desa, agar warga selalu
mendapatkan informasi yang up-to-date dan terpercaya

Perpisahan Sekolah Durian
Gadang

a Aqil Rahman
1 bulan yang lalu

a Aqil Rahman
1 menit yang lalu

3.3.3. Ubah Berita

1. Untuk mengubah berita, klik icon berikut ini pada salah satu berita yang akan Anda

ubah.



Manajemen Berita

Show 10 v entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL DIPUBLIKASIKAN

Berita Ya

Perpisahan Sekolah Durian

Y.
Gadang N
2. Ubah field keterangan berita yang tidak sesuai
Edit Berita
THUMBNAIL BARU
Choose File  No file chosen
Format: jpg, jpeg, png. Maksimal ukuran: 2MB. Ration 16:9
JupuL*
UbahBerita
KATEGOR!
Berita Desa
Contoh: Berita Desa, Berita Kecamatan, Berita Kabupaten
KONTEN *
File Edit View Insert Format Tools Table
S o Paragraph v SystemFont v 12pt v B I Y & & BEHMB- = IEv

Contoh Berita Desa

P 3words  Build with @ tinyMCE ;
TANGGAL PUBLIKASI

2025-03-04 05:10:22

Gunakan format: yyyy-mm-dd hum:

PUBLISH *

3. Jika sudah selesai klik button Simpan.

e [

4. Berita yang sudah Anda ubah dapat dilihat pada tabel berita dan portal aplikasi.



Berita berhasil diperbaruil X

Manajemen Berita

Show 10 v entries

Search:
AKSI NO THUMBNAIL JubuL DIPUBLIKASIKAN CREATED AT UPDATED AT
“; ) 04-03-2025 04-03-2025
” 1 o« Ubah Berita Ya
8 J r ,ﬁ ' 05:10:22 17:25:34
v
Perpisahan Sekolah D
2 i Ya 26-01-2025 13:53:51 26-01-2025 13:53:52
Gadang
Showing 1to 2 of 2 entries Previous n Next
4 T

3.3.4. Hapus Berita
1. Untuk menghapus berita, klik icon berikut ini pada salah satu berita yang akan Anda
hapus.

Manajemen Berita

Show 10 v entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL DIPUBLIKAS
‘.%'
X A
@ @\b 1 J »egy Berita Ya
m )
/
r ——

Perpisahan Sekolah Durian

Y.
Gadang 2

2. Kilik button Hapus pada pop up card berikut.

Hapus Berital

Anda yakin ingin menghapus Berita ini?

Ya, hapus!

%

3. Berita yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel berita dan portal aplikasi.



Manajemen Berita

AKSI NO THUMBNAIL JupuL DIPUBLIKASIKAN CREATED AT UPDATED AT

1 T Perpisahan Sekolah Durian Gadang  Ya 26-01-20251353:51  26-01-202513:53:52
s :

3.4. Menu Agenda

Menu agenda ini berisi jadwal kegiatan dan rencana kerja yang akan dilakukan di
kelurahan/desa, membantu memastikan setiap aktivitas terlaksana sesuai jadwal dan

memudahkan koordinasi antar pihak terkait.

3.4.1. Akses Menu Agenda
1. Untuk mengakses Menu Agenda, klik Agenda pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.

E KELDES CMS Selamat Datang, Agil Rahman a

) Dashboard
Manajemen Agenda

EDEEEE

Berita

entries
Agenda

@ AKS1 NO o, THUMBNAIL JubuL CREATED AT UPDATED AT
Pengumuman

Galeri =
1 e

Persuratan

Ll 3

Kunjungan Putri Hijab Indonesia 26-01-202513:54:45 26-01-2025 13:54:45

Dana Desa

@ B o @ B 4 B @

Produk Desa

& Profile Desa
2= Perangkat Desa
A Pengguna

hitpes/fdemonagorii Er— © 2025, All rights reserved. Keldes CMS.

3. Klik button berikut ini untuk export tabel agenda menjadi file excel.



Manajemen Agenda

)

Show 10 v entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL

Kunjungan Putri Hijab Indonesia

™y
2 J ?W Agenda

Showing 1to 2 of 2 entries
4

4. Kilik button berikut ini untuk export tabel agenda menjadi file csv.

Manajemen Agenda

a

Show 10 v | entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL

Kunjungan Putri Hijab Indonesia

Agenda

Showing 1to 2 of 2 entries
4

5. Klik button berikut ini untuk mencetak tabel agenda.

Manajemen Agenda

<)

Show| 10 v entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL

azdainl 5.

Kunjungan Putri Hijab Indonesia

Agenda

Showing 1to 2 of 2 entries
4

6. Klik button berikut ini untuk memuat ulang tabel agenda.



Manajemen Agenda

+ Baru (] D & <
[+ 5o | -

Show 10 v  entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL

Kunjungan Putri Hijab Indonesia

Agenda

Showing 1to 2 of 2 entries
4

7. Anda dapat melakukan pencarian berita dengan menggunakan judul agenda sebagai

kata kunci.

Manajemen Agenda

Show 10 v | entries Search: | agendd X

AKSI NO v THUMBNAIL JupuL CREATED AT UPDATED AT

e
|
1 : % Agenda 07-03-2025 16:30:44 07-03-2025 16:30:44
ar
3 =

Showing 1to 10of 1 entries (filtered from 2 total entries) Previous ' Next
]

3.4.2. Tambah Agenda Baru

1. Untuk menambah agenda baru, klik button Baru.

Manajemen Agenda

ane-e

Show| 10 v~  entries

AKSI NO THUMEBNAIL JupuL

Kunjungan Putri Hijab Indonesia

Showing 1to10of 1 entries
4

2. Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.

3. Isiseluruh field sesuai dengan agenda yang akan Anda buat.



Tambah Agenda

THUMBNAIL

Choose File No file chosen

rmat: jpg. jpeg, png. Maksir ul 2MB. Ration 16:9

TANGGAL MULAI*

dd/mm/yyyy a

TANGGAL BERAKHIR *

dd/mm/yyyy [u]
DEKSRIPSI*

File Edit View Insert Format Tools Table

a Paragraph v SystemFont ¥ 12pt ~ B I U & & B[ B~ =v IEv ase

Owords  Build with @ tinyMCE

:
oo [ e

© 2025, All rights reserved. Keldes CMS.

4. Jika sudah selesai klik button Simpan.

o [

5. Agenda yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel agenda dan portal
aplikasi.

nbahkan! X

Manajemen Agenda

show 10 v  entries Search

AKSI NO v THUMBNAIL JubuL CREATED AT UPDATED A’

1 Kunjungan Putri Hijab Indonesia 26-01-2025 13:54:45 26-01-202!
2 Agenda 09-03-2025 12:29:54 09-03-202

Previous
showing 1to 2 of 2 entries viou: n N

4 >




Keldes CMS

L4 Agenda

02 Mar 2025 - 30 Mar 2025 | Sedang Berjelan

==t o]
N
— @ CioToooooooTowoo §
- —
DI0100010100 1010100101
0
Contoh pembuatan agenda

Contoh pembuatan agenda
L4 Kunjungan Putri Hijab Indonesia

13 May 2025 -16 May 2025 ([T °

3.43. Ubah Agenda
1. Untuk mengubah agenda, klik icon berikut ini pada salah satu agenda yang akan

Anda ubabh.

Manajemen Agenda

Show 10 v entries

AKSI NO THUMEBNAIL JupuL

Kunjungan Putri Hijab Indonesia

Agenda

2. Ubah field keterangan agenda yang tidak sesuai.



Edit Agenda

THUMBNAIL

Choose File No file chosen

Format: jpg, jpeg, png. Maksimal ukuran: 2MB. Ration 16:9

JUDULE
&

Ubah Agenda\

TANGGAL MULAI*

04/03/2025 m]

TANGGAL BERAKHIR *

06/03/2025 m]
DEKSRIPSI *

File Edit View Insert Format Tools Table

<') {') Paragraph v System Font v 12pt v B I U S (}/J E E] == =v IEv

Agenda

3. Jika sudah selesai klik button Simpan.

=3

4. Agenda yang sudah Anda ubah dapat dilihat pada tabel agenda dan portal aplikasi.

X
Manajemen Agenda
Shi 10 v tries Se
AKSI NO v THUMBNAIL JupuL CREATED AT UPDATED AT
- Asda $o
1 - Kunjungan Putri Hijab Indonesia 26-01-2025 13:54:45 26-01-202513:54:45
bt
2 * Ubah Agenda 07-03-2025 16:30:44 07-03-2025 16:44:43
4 P
2
Showing 1to 2 of 2 entrie: Previ n Next
4 »

3.4.4. Hapus Agenda
1.  Untuk menghapus agenda, klik icon berikut ini pada salah satu agenda yang akan

Anda hapus.



Manajemen Agenda

Show 10 ~ entries

AKSI NO THUMBNAIL JubuL

Kunjungan Putri Hijab Indonesia

Ubah Agenda

2. Kilik button Hapus pada pop up card berikut.

Hapus Agendal

Anda yakin ingin menghapus Agenda ini?

3. Agenda yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel agenda dan portal aplikasi.

Agenda berhasil dihapus! X

Manajemen Agenda

Show 10 v |entries Search:
AKSI NO - THUMBNAIL JupbuL CREATED AT UPDATED AT
FeTTY
1 o o i Kunjungan Putri Hijab Indonesia 26-01-2025 13:54:45 26-01-2025 13:54:45
Showing 1to 10f 1 entries Previous n Next
4 »

3.5. Menu Pengumuman

Menu pengumuman ini menyampaikan informasi penting terkait pelayanan, kegiatan,
atau kebijakan terbaru di kelurahan/desa, sehingga warga dapat selalu mendapatkan

informasi yang tepat waktu dan akurat.



3.5.1. Akses Menu Pengumuman

1. Untuk mengakses Menu Pengumuman, klik Pengumuman pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.

= KELDES CMS Selamat Datang, Agil Rahman

@ Dashboard

Manajemen Pengumuman
—  MAIN

+ Baru ® D L= o

MASTER
& Profile Desa
2= Perangkat Desa

A Pengguna

_ ® 2025, All rights reserved. Keldes CMS.

E Berita
Show| 10 v entries Search:
B) Agenda
AKSI NO v JupbuL CREATED AT UPDATED AT
8l Pengumuman |
1 Pengambilan BLT 26-01-2025 13:55:04 26-01-2025 13:55:04
& Galeri
Z o 2 Pengambilan Kartu Indonesia Pintar 26.01.2025 14:23.07 26.01.2025 142307
B Persuratan
© Dsta Kependudukan Showing 1 to 2 of 2 entries Previous . Next
L
@ Dana Desa
@ Produk Desa

3. Klik button berikut ini untuk export tabel pengumuman menjadi file excel.

Manajemen Pengumuman

Show| 10 v~ |entries

AKSI NO v JubuL
1 Pengambilan BLT
2 Pengambilan Kartu Indonesia Pintar
2 Pengumuman

4. Kilik button berikut ini untuk export tabel pengumuman menjadi file csv.

Manajemen Pengumuman

@
Show| 10 v |entries
AKSI NO - JubuL
1 Pengambilan BLT

Pengambilan Kartu Indonesia Pintar

ERERE
= = i &
[A™]

5 Pengumuman

5. Klik button berikut ini untuk mencetak tabel pengumuman.



Manajemen Pengumuman

@
Show| 10 v |entries
AKSI NO v JUubDUL
1 Pengambilan BLT

Pengambilan Kartu Indonesia Pintar

3 Pengumuman

ERENE
= §R ch BN =P
N

6. Klik button berikut ini untuk memuat ulang tabel pengumuman.

Manajemen Pengumuman

+ Baru (] L &

Show 10 v~ | entries
AKSI NO v JuDUL C

1 Pengambilan BLT

na

Pengambilan Kartu Indonesia Pintar

o

EHERE
Eh BN = @R b
[a%}

&3] Pengumuman (

7. Anda dapat melakukan pencarian pengumuman dengan menggunakan judul

pengumuman sebagai kata kunci.

Manajemen Pengumuman

Show 10 v entries Search: pengumuman
AKSI NO . JupuL CREATED AT UPDATED AT
1 Pengumuman 07-03-2025 16:55:42 07-03-2025 16:55:42
Showing 1to 1 of 1 entries (filtered from 3 total entries) Previous . Next
4 »

3.5.2. Tambah Pengumuman Baru

1. Untuk menambah pengumuman baru, klik button Baru.



Manajemen Pengumuman

AKSI NO v JupuL
2 O 1 Pengambilan BLT
2 O 2 Pengambilan Kartu Indonesia Pintar

Showing 1to 2 of 2 entries
4

2. Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.

Tambah Pengumuman

JupuL*

DEKSRIPSI*
File Edit View Insert Format Tools Table

6) {'> Paragraph ~  System Font v 12pt N B I YU &S (5) E E] B~ =-v 1=

P Owords  Build with @tinyMCE

3

© 2025, All rights reserved. Keldes CMS.

3. Isi seluruh field sesuai dengan pengumuman yang akan Anda buat.

4. Jika sudah selesai klik button Simpan.

=3

5. Pengumuman yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel pengumuman dan

pada portal aplikasi.



Pengumuman berhasil ditambahkan! X

Manajemen Pengumuman

Show 10 v  entries Search:
AKSI NO v JupuL CREATED AT UPDATED AT

1 Pengambilan BLT 26-01-202513:55:04 26-01-2025 13:55:04

3 Pengumuman 07-03-2025 16:55:42 07-03-2025 16:55:42

2 Pengambilan Kartu Indonesia Pintar 26-01-2025 14:23:07 26-01-2025 14:23:07

Showing 1to 3 of 3 entries Previous n Next

4 »

Keldes CMS Berita  Agenda  Pengumuman  Galeri  ValidasiSurat  Informasi & Data Desa v

Pengambilan BLT «

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown
printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining
essentially unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets ining Lorem Ipsum and more recently with desktop publishing software
like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum.

Diperbarui pada: 26 Jan 2025, 13:55

Pengambilan Kartu Indonesia Pintar «

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown
printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into electronic typesetting, remaining
essentially unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets ining Lorem Ipsum p and more recently with desktop publishing software
like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum.

Diperbarui pada: 26 Jan 2025, 14:23

Pengumuman <

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown
printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book.

Diperbarui pada: 07 Mar 2025, 16:55

3.5.3. Ubah Pengumuman

1. Untuk mengubah pengumuman, klik icon berikut ini pada salah satu pengumuman

yang akan Anda ubah.

Manajemen Pengumuman

I EEEECIED

Show 10 ~ entries

(®

AKSI NO + JubuL

1 Pengambilan BLT

3 Pengumuman

2 Pengambilan Kartu Indonesia Pintar
ll%!!lﬂﬁﬂl

Showing 1to 3 of 3 entries
4




2. Ubah field keterangan pengumuman yang tidak sesuai.

Edit Pengumuman

JupuL *

Ubah gengumuman
DEKSRIPSI * b
File Edit View Insert Format Tools Table

a Paragraph v SystemFont v 12pt v B I YU S & BBy =- 1

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s,
when an unknown printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book.

3. Jika sudah selesai klik button Simpan.

o [

4. Pengumuman yang sudah Anda ubah dapat dilihat pada tabel pengumuman dan

portal aplikasi.
X

Manajemen Pengumuman

+ Baru (] ] =] <o
Show 100 v~ entries Search:

AKSI NO v JubuL CREATED AT UPDATED AT

1 Pengambilan BLT 26-01-2025 13:55:04 26-01-2025 13:55:04

2 Pengambilan Kartu Indonesia Pintar 26-01-2025 14:23:07 26-01-2025 14:23.07

3 Ubah pengumuman 07-03-2025 16:55:42 07-03-2025 17:06:44
She 1to 3 of 3 entries n o
4 »

3.5.4. Hapus Pengumuman

1. Untuk menghapus pengumuman, klik icon berikut ini pada salah satu pengumuman

yang akan Anda hapus.



Manajemen Pengumuman

Show| 10 v |entries

AKSI NO +  JupuL

(2 o . Pengambilan BLT
- 2 Pengambilan Kartu Indonesia Pintar

3 Ubah pengumuman

EpE
G iR &

®

Showing 1to 3 of 3 entries
4

2. Kilik button Hapus pada pop up card berikut.

Hapus Pengumuman!

Anda yakin ingin menghapus Pengumuman ini?

Ya, hapus!

3. Pengumuman yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel pengumuman dan portal

aplikasi.

Pengumuman berhasil dihapus!

Manajemen Pengumuman

Show 10 v~ entries

AKSI NO v JupuL CREATED AT
1 Pengambilan BLT 26-01-2025 13:55:04
T 2 Pengambilan Kartu Indonesia Pintar 26-01-2025 14:23:07

Showing 1to 2 of 2 entries

Search:

UPDATED AT
26-01-2025 13:55:04

26-01-2025 14:23:07

Previous n Next




3.6. Menu Galeri

Menu galeri ini menampilkan dokumentasi foto dan video dari berbagai kegiatan dan
acara di kelurahan/desa, memberikan gambaran mengenai aktivitas dan kemajuan yang

telah dicapai bersama masyarakat.

3.6.1. Akses Menu Galeri
1. Untuk mengakses Menu Galeri, klik Galeri pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.

a KELDES CMS Selamat Datang, Aqil Rahman Q

& Dashboard

Manajemen Galeri

Pilkada

© 2025, All rights reserved. Keldes CMS.

3.6.2. Tambah Galeri Baru
1. Untuk menambah galeri, klik button Tambah Baru.

Manajemen Galeri

Tambah Baru

Pilkada

2. Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.



Tambah Galeri

THUMBNAIL *

Choose File No file chosen

JupuL*

DEKSRIPSI*

oo T o]

Isi seluruh field sesuai dengan galeri yang akan Anda buat.

Jika sudah selesai klik button Simpan.

Galeri yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel galeri dan pada portal
aplikasi.

Manajemen Galeri

Pilkada

Ke'des CMS Berita  Agenda  Pengumuman  Galeri  Validasi Surat

Galeri

Galeri ini menampilkan dokumentasi foto dan video dari berbagai kegiatan dan acara di kelurahan/desa, memberikan
gambaran mengenai aktivitas dan kemajuan yang telah dicapai bersama masyarakat.




Galeri

Galeri ini menampilkan dokumentasi foto dan video dari berbagai kegiatan dan acara di X
bersama masyarakat.

Galeri

Tambah Galeri

3.6.3. Ubah Galeri

1.  Untuk mengubah galeri, klik icon berikut ini pada salah satu galeri yang akan Anda

ubah.

Manajemen Galeri

Visi & ISt
et ol e eyt et
- visl:
e T e e LN KOTA SMART *
: R L s
Rt smetonoir=og MiS!
T e, ® e e .

Wi it

Pilkada

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing

and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the

industry’s standard dummy text ever since the
1500, when an unknown printer took a galley of
type and scrambled it to make a type specimen

but also
ining
essentially unchanged. It was popularised in the
1960s with the release of Letraset sheets containing

book. It has survived not only five centuri

the leap into electronic typesetting, rem

re recently with
sare like Aldus PageMaker

Lorem Ipsum pass:
desktop publishing s

including versions of Lorem Ipsum.

an

i aktivitas dan yang telah dicapai

SATARUDDIN DT BANDARD RAJO

DARMAN SAMLADI
=R
SAPARUDODIN-DARMAN

Pilkada

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing
and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the
1500s, when an unknown printer 1ok a galley of

type and scrambled it to make a type specimen
book. It has survived not only five centuries, but also
the leap into electronic typesetting, remaining
essentially unchanged. It was popularised in the
1960s with the release of Letraset sheets containing

Lorem Ipsum passages, and more recently
deskiop publishing software like Aldus PageMaker
including versions of Lorem Ipsum.

Pilkada

Pilkada

2. Ubah field keterangan galeri yang tidak sesuai.

Edit Galeri

THUMBNAIL BARU

Choose File No file chosen

JupuL *

Ubah Galeri

‘ Ubah|Galeri

DEKSRIPS| *

Tambah Galeri

3. Jika sudah selesai klik button Simpan.



=3

4. Galeri yang sudah Anda ubah dapat dilihat pada tabel galeri dan portal aplikasi.

Manajemen Galeri

Tambah Baru

Pilkada Ubah Galeri

3.6.4. Hapus Galeri
1. Untuk menghapus galeri, klik icon berikut ini pada salah satu galeri yang akan Anda

hapus.

Manajemen Galeri

Tambah Baru

Pilkada Ubah Galeri

2. Kilik button Hapus pada pop up card berikut.
3. Galeri yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel galeri dan portal aplikasi.

3.7. Menu Persuratan
Menu persuratan ini berguna sebagai sarana pengajuan pemohonan surat oleh masyarakat

desa/kelurahan.

3.7.1. Akses Menu Persuratan

1. Untuk mengakses Menu Persuratan, klik Persuratan pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.



H KELDES CMS Selamat Datang, Aqil Rahman a

@ Dashboard
Manajemen Persuratan
MAIN
B D 8 o
B Berita
Show 10 ~ entries Search:
[ Agenda
JENIS NAMA TANGGAL TANGGAL
M Pengumuman AKS| NO T PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN STATUS DIVERIFIKAS| FILE
& Galeri : 26.01-2025 ) Unduh
1 KTP Hilang aqil rahman CO/I/DRNGDN/2025 =0 26.01-2025 o
B3 Persuratan |
4"1 Showing 1to10f 1 entries Previous n Next
8 Data . —
[ DanaDesa
& Produk Desa

MASTER
& Profile Desa
2= Perangkat Desa

A Pengguna

_ ©2025, Allrights reserved. Keldes CMS.

3. Klik button berikut ini untuk export tabel persuratan menjadi file excel.

Manajemen Persuratan

JENIS NAMA TANGGAL

AKSI NO T PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN
1 KTP Hilan agil rahman 001//DRNGDN/2025 20012025

: : 18:37:42

Showing 1to10of 1entries
4

4. Klik button berikut ini untuk export tabel persuratan menjadi file csv.

Manajemen Persuratan

JENIS NAMA TANGGAL
AKsI NO 7 PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN
L KTP Hilan agil rahman 001//DRNGDN/2025 20012025
: : 18:37:42

Showing 1to10f 1entries
q

5. Klik button berikut ini untuk mencetak tabel persuratan.



Manajemen Persuratan

Show 10 v entries

JENIS NAMA TANGGAL

AKSI NO ¥ PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN
1 KTP Hilan aqil rahman OOV/DRNGDN/2025 20 01-2028

E & 18:37:42

Showing 1to1of 1entries
4

6. Klik button berikut ini untuk memuat ulang tabel persuratan.

Manajemen Persuratan

Show| 10 ~ entries
JENIS NAMA TANGGAL
AKSI NO ¥ PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN
1 KTP Hil iLrah O01//DRNGDN/2025 =0 01202
ilang aqil rahman I

Showing 1to 10of 1entries
4

7. Anda dapat melakukan pencarian surat dengan menggunakan jenis permohonan,

nama pemohon, dan nomor surat sebagai kata kunci.

Manajemen Persuratan

B D S ]

Show 10 v~ entries Search: | agil x
JENIS NAMA TANGGAL TANGGAL
AKSI| NO T PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN STATUS DIVERIFIKASI FILE
[ @ | i KTP Hil il rah OOI//DRNGDN/2025 20012025 Selesal 26.01-2025 tndun
M (L 18:37:42 o File
Showing 1to10of 1 entries Previous n Next
4 »

8. Klik button Unduh File untuk mengunduh salah satu surat.

Manajemen Persuratan

B 8] =] @

Show 10 v entries Search:
JENIS NAMA TANGGAL TANGGAL
AKSI NO ¥ PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN STATUS DIVERIFIKASI FILE
26-01-2025 Selesai Unduh
[ @ | 1 KTP Hilang aqil rahman OOVI/DRNGDN/2025 - 26.01-2025 -
:37: -

Showing 1to 1 of 1entries Previous n Next

4 >




3.7.2. Tambah Surat Baru

Fitur tambah surat hanya dapat diakses menggunakan akun masyarakat desa atau
kelurahan. Setiap surat yang diajukan oleh masyarakat akan mengirimkan notifikasi ke
email kantor yang telah diset di menu Profil Desa. Saat surat diproses oleh perangkat

desa—baik ditolak, diproses, maupun diterima, notifikasi juga akan dikirim ke email

pemohon.

1.

Untuk menambah surat baru, klik button Baru.

Manajemen Persuratan

R LD & O

Show | 10 entries

A"

AKSI NO JENIS PERMOHONAN NAMA PEMOHON

No

Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.

Tambah Permohonan Surat

JENIS PERMOHONAN *

Pilih Jenis Permohonan

Persyaratan
Persyaratan #1

DESKRIPS| PERSYARATAN

UNGGAH DOKUMEN

Choose File No file chosen

Tambah Persyaratan
33

Isi seluruh field sesuai dengan surat yang akan Anda buat.

Jika sudah selesai klik button Simpan.

]

Surat yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel persuratan.



Manajemen Persuratan

Search:

NAMA NO TANGGAL TANGGAL
AKSI NO 7 JENIS PERMOHONAN PEMOHON SURAT DIAJUKAN STATUS DIVERIFIKASI FILE
1 Surat Keterangan Nisa H 10-03-2025 Bel Di fik Tidak ada
1sa Hauna elum Diverifikasi
Usaha 14:13:38

file

6. Setelah mendapat tindak lanjut dari admin dan memperoleh nomor surat, Anda dapat

mengecek status validasi surat yang diajukan melalui halaman portal

https://demo.nagori.id/validasi.

Validasi Surat

Halaman ini digunakan sebagai pengecekan terhadap surat yang sudah di verifikasi oleh Kelurahan Desa.

=

VALIDAS| SURAT

Masukkan kode surat untuk memvalidasi surat yang sudah diverifikasi oleh Kelurahan/Desa.

Masukkan No Surat Q Validasi No Surat

3.7.3. Tindak Lanjut Surat

Fitur tindak lanjut surat ini hanya dapat diakses oleh akun admin.

1. Untuk menindaklanjuti surat permohonan, klik icon berikut ini.
Manajemen Persuratan

R LD & <o

Show| 10 v~  entries

JENIS NAMA
AKSI NO ¥ PERMOHONAN PEMOHON NO SI
Surat Keterangan )
B & 1 Nisa Hauna
" Usaha

(Ve ol W T I JER T ATl


https://demo.nagori.id/validasi

2. Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.

Tindak Lanjut Permohonan

KODE SURAT *

JENIS PERMOHONAN

Surat Keterangan Usaha

PERSYARATAN

= Scan Kartu Keluarga

FILE*

Choose File No file chosen

TINDAKAN *

Pilih Status Permohonan

f
Diproses

Tolak

3. Klik button Download Data dan Template Surat. Kemudian lengkapi template surat

sesuai dengan kebutuhan.

PEMERINTAH KABUPATEN LDEMO
KECAMATAN DEMO

NAGARI DESA DEMO

J1. Rangkayo Rasuna Said No.154, Balai Nan Tuo, Kec. Payakumbuh Tim., Kota
Payakumbuh, Sumatera Barat 26215

SURAT KETERANGAN DOMISILI
Nomor :474/  /KD-DEMO /2025

Yang bertanda tangan dibawah ini Kepala Desa Demo Kecamatan Demo Kabupaten
Demo.menerangkan :

3
Nama : NISA HAUNA

Tempat Tanggal Lahir
NIK

Jenis Kelamin

Status

Pekerjaan

Alamat

|
W puiien

Yang mana nama tersebut diatas pada saat surat ini dikeluarkan memang berdomisili |
di Dusun ............ Desa Demo Kecamatan Demo Kabupaten Demo Provinsi Sumatera Barat.

Demikianlah surat keterangan ini diberikan untuk .............. |



4. Jika sudah sesuai, simpan file dengan format pdf, jpg, jpeg, atau png. Kemudian
upload pada field dibawah ini. Lengkapi juga field lainnya.

FILE*

Choose File No file chosen

TINDAKAN *

Pilih Status Permohonan

CATATAN *

5. Jika sudah sesuai, klik button Simpan.

6. Status dari surat yang Anda tindak lanjutin sudah berubah menjadi Menunggu
Persetujuan.

Manajemen Persuratan

® 0 & o
show 10 v entries Sea
NAMA TANGGAL
AKSI NO ¥ JENIS PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN STATUS
1 Surat Keterangan qea TR 10-03-2025 Menunggu
isa Hauna . R
Usaha 14:13:38 Persetujuan

3.7.4. Persetujuan atan Validasi Surat

Untuk melakukan proses persetujuan atau validasi surat hanya dapat diakses

menggunakan akun kepala desa.

1. Untuk memberikan persetujuan surat, klik Konfirmasi pada salah satu surat.

Manajemen Persuratan
B 0 (S o

Show 10 v entries

JENIS NAMA TANGGAL
AKSI NO Y PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN STATUS
Surat Keterangan 10-03-2025
) i Konfirmasi
i e Nisa Hauna 002/SKU/M-2 s

2. Klik Ok pada notifikasi konfirmasi berikut.



demo.nagori.id says
r, Kades J Y

Yakin surat disetujui?

uratan

up

8

3. Surat permohonan telah berhasil disetujui.
Permohonan Disetujuil

Manajemen Persuratan
B 0 (=) <o

Show| 10 v | entries

JENIS NAMA TANGGAL
AKSI NO 7 PERMOHONAN PEMOHON NO SURAT DIAJUKAN STATUS
Surat Keterangan ) 10-03-2025 Selesai
1 Nisa H. 002/SKU/11-2
Usaha serauna LY 14:13:38

3.7.5. Hapus Surat

Surat hanya dapat dihapus jika belum mendapat tindak lanjut dari admin.

1.  Untuk menghapus surat, klik icon berikut ini pada salah satu data yang akan Anda
hapus.

Manajemen Persuratan

Show| 10 v |entries
NAMA
AKSI NO ¥ JENIS PERMOHONAN PEMOHON
Surat Keterangan )
1 Nisa Hauna

Usaha

2. Kilik button Hapus pada pop up card berikut.



Hapus Permohonan Surat!

Anda yakin ingin menghapus Permohonan ini?

3. Surat yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel surat.

3.8. Menu Data Kependudukan

Menu data Kependudukan mencakup informasi lengkap mengenai jumlah penduduk,
sebaran usia, pekerjaan, serta kondisi sosial ekonomi warga desa, yang menjadi dasar

dalam perencanaan program dan pelayanan masyarakat.

3.8.1. Akses Menu Data Kependudukan
1. Untuk mengakses Menu Data Kependudukan, klik Data Kependudukan pada

sidebar.
2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.

E KELDES CMS Selamat Datang, Agil Rahman a

@ Dashboard
Manajemen Data Kependudukan

+ Baru Impor B D =] o

MAIN

® Berita
& Agend Show| 10 v entries Search:
genda
AKSI NO .  NIK NAMA EMAIL DIBUAT DIUBAH
M Pengumuman
; Tri Setio no- 10-02-2025 10-02-2025
& Galeri - Harsono account@simalanggang.nagori.id 16:22:00 16:22:00
Persuratan ) Ulfatul no- 10-02-2025 10-02-2025
: Mazaroh account@simalanggang nagori id 16:22:00 16:22:00
© Data Kependudukan |
4 no- 10-02-2025 10-02-2025
Pt 3 Syamsumar
[ DanaDesa Ay aceount@simalanggang nagori.id 16:22:00 16:22:00
@ Produk Desa (> @ o | no- 10-02-2025 10-02-2025
2 4 Rahmah
= Mé o s account@simalanggang.nagori.d 16:22:00 16:22:00
e Isna no- 10-02-2025 10-02-2025
s 5
5 nagoriid 16:22:00 16:22:00
Profile Desa
” = . Muhammad no- 10-02-2025 10-02-2025
2= Perangkat Desa Wahyu account@simalanggang.nagoriid 16:22:00 16:22:00

3. Klik button berikut ini untuk export tabel data kependudukan menjadi file excel.



Manajemen Data Kependudukan

+ Baru Impor

Show| 10 v |entries

AKSI NO NIK NAMA EMAIL
| . .
| Tri Setio no-
® @ 1 1
@ w Harsono account@simalang
J ||
R

4. Kilik button berikut ini untuk export tabel data kependudukan menjadi file csv.

Manajemen Data Kependudukan

+ Baru Impor

Show 10 ~ |entries

AKSI NO NIK NAMA EMAIL
] ; )
| Tri Setio no-
® @ 1 1 1
. Harsono account@simalan
! |

5. Klik button berikut ini untuk mencetak tabel data kependudukan.

Manajemen Data Kependudukan

+ Baru Impor

Show 10 v entries

AKSI NO NIK NAMA EMAIL
| n Tri Setio no-
! ‘ :ﬁ1 Harsono account@simalang
6. Klik button berikut ini untuk memuat ulang tabel data kependudukan.

Manajemen Data Kependudukan

[ 4o mor [ R D 6 o
L

Show 10 v | entries

AKSI N

[o I NIK
| ]
Tri Setio no-
® @ W 1 | !
u u Harsono account@simalanggar

7. Klik button berikun ini untuk melihat detail data kependudukan.

NAMA EMAIL



Manajemen Data Kependudukan

Show| 10 v | entries

AKSI NO NIK NAMA EMAIL
Tri Setio no-
® @ 1 L u
" ﬂl il 2 Harsono account@simalanggang.nagori.id
| h |
i = Ulfatul no
® @ 2 -
i 'l'l Mazaroh account@simalanggang.nagori.id

8. Anda dapat melakukan pencarian data kependudukan dengan menggunakan NIK,

Nama, dan email penduduk sebagai kata kunci.

3.8.2. Tambah Data Kependudukan Baru

1. Terdapat dua cara untuk menambah data kependudukan, cara pertama klik button

Baru.

Manajemen Data Kependudukan

+ Baru Impor D =] <
Show 10 v~ |entries
AKSI NO NIK NAMA
1 Tri Setio
Harsono

2. Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.

Tambah Data Kependudukan

1 Data Pribadi 2 Alamat 3 Kontak 4 Data Keluarga 5 Data Pekerjaan

NIK*

NAMA LENGKAP*

TEMPAT LAHIR * TANGGAL LAHIR * GOLONGAN DARAH * JENIS KELAMIN *
dd/mm/yyyy 8 A v LAKI-LAKI v
AGAMA *
ISLAM v
STATUS PERKAWINAN *
BELUM KAWIN v

PENDIDIKAN TERAKHIR *

DISABILITAS



3. Isi seluruh field dari halaman 1 sampai 5 sesuai dengan data kependudukan yang
akan Anda buat.
4. Jika sudah selesai klik button Simpan.

5. Cara kedua, Anda dapat mengimpor file excel dengan menekan button Impor.

Manajemen Data Kependudukan

<
Show| 10 ~ |entries
AKSI NO NIK NAMA
Tri Setio
® B 1
@ Harsono

6. Download template file excel.

Impor Data Kependudukan

FILE EXCEL *

Choose File No file chosen

File harus berformat .xls, .xlsx. Maksimal ukuran file 2MB. Downloajﬂ' emplate

7. Klik button Choose File, lalu pilih file excel yang datanya sudah Anda sesuaikan.

Impor Data Kependudukan

FILE EXCEL*

Choose File No file chosen

File harus ber@t xls, .xlsx. Maksimal ukuran file 2MB. Download

8. Jika sudah selesai klik button Upload.



Upload

=L
11

9. Data kependudukan yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel data
kependudukan dan portal aplikasi.

Keldes CMS Berita  Agenda  Pengumuman  Galeri  ValidasiSurat  Informasi & DataDesa v

Data Kependudukan

Data Kependudukan mencakup informasi lengkap mengenai jumlah penduduk, sebaran usia, pekerjaan, serta kondisi
sosial ekonomi warga desa, yang menjadi dasar dalam perencanaan program dan pelayanan masyarakat.

Data Kependudukan

Jenis Kelamin Penduduk Pekerjaan Penduduk

@ LAKI-LAKI
@ PEREMPUAN

@ Belum Bekerja
® Bidan

Buruh Harian Lepas.
@ Burun Pertenakan
@®cun
@ Karyawan BUMN

@ Karyawan Honorer
Karyawan Swasta

@ Kepala Desa

@ Mekanik

@ Mengurus Rumah Tangga

Usia Penduduk Pendidikan Terakhir Penduduk

500 800

3.8.3. Ubah Data Kependudukan
1. Untuk mengubah data kependudukan, klik icon berikut ini pada salah satu data

kependudukan yang akan Anda ubah.

Manajemen Data Kependudukan

Show 10 v | entries

AKSI NO NIK NAMA EMAIL
" u Tri Setio no-
] ]
o} :I-' i Harsono account@
& 5 J = Ulfatul no-
- — Mazaroh account@

2. Ubabh field keterangan data kependudukan yang tidak sesuai.



Edit Data Kependudukan

I 3 4 :

NIK *

1307033110950001

NAMA LENGKAP *

Tri Setio Harsono

TEMPAT LAHIR * TANGGAL LAHIR * GOLONGAN DARAH * JENIS KELAMIN *

Koto Tangah Smlg 31/10/1995 [m] AB ~ LAKI-LAKI ~

AGAMA *

ISLAM

STATUS PERKAWINAN

BELUM KAWIN hd

PENDIDIKAN TERAKHIR *

SLTA

DISABILITAS

CT e -

3. Anda dapat mengatur ulang data yang sudah diinputkan dengan menekan button

Reset.
4. Jika sudah selesai klik button dengan icon Simpan.

5. Data kependudukan yang sudah Anda ubah dapat dilihat pada tabel data

kependudukan dan portal aplikasi.

3.8.4. Hapus Data Kependudukan
1. Untuk menghapus data kependudukan, klik icon berikut ini pada salah satu data yang

akan Anda hapus.



Manajemen Data Kependudukan

Show| 10 v |entries

AKSI NO NIK NAMA

Nisa Hauna

Showing 1to 1 of 1 entries (filtered from 2,154 total entries)

2. Kilik button Hapus pada pop up card berikut.

Hapus Penduduk!

Anda yakin ingin menghapus data Penduduk ini?

3. Data kependudukan yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel data kependudukan
dan portal aplikasi.

3.9. Menu Dana Desa

Menu dana desa berisi informasi dana desa yang terdiri dari jumlah anggaran yang

diberikan dan jumlah anggaran yang terealisasikan berdasarkan tahun anggaran.

3.9.1. Akses Menu Dana Desa
1. Untuk mengakses Menu Dana Desa, klik Dana Desa pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.



5.

ﬂ KELDES CMS Selamat Datang, Aqil Rahman a

@ Dashboard

Manajemen Dana Desa
MAIN
& Berita

Show 0 v entries Search:
) Agenda

AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGARAN PENGGUNAAMN DANA DETAIL DANA DESA
' Pengumuman
. APBD 2024 2.000.000.000,00 1.800.000.000,00

R ==
B Persuratan Showing 1to1of 1 entries i n L=F

4 >
© Data Kependudukan
[ Dana Desa |
2] ProdukDesa®

& Profile Desa
2= Perangkat Desa

A Pengguna

_ ©® 2025, All rights reserved. Keldes CMS.

Klik button berikut ini untuk export tabel dana desa menjadi file excel.

Manajemen Dana Desa

AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGARALI

1 APBD 2024 2.000.000.000,00

Klik button berikut ini untuk export tabel dana desa menjadi file csv.

Manajemen Dana Desa

Show| 10 v~ entries

AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGARAN

1 APBD 2024 2.000.000.000,00

Klik button berikut ini untuk mencetak tabel dana desa.



Manajemen Dana Desa

Show| 10 v |entries

AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGAR

1 APBD 2024 2.000.000.000,0

6. Klik button berikut ini untuk memuat ulang tabel dana desa.

Manajemen Dana Desa

Show 10 v | entries

AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGARAN

1 APBD 2024 2.000.000.000,00

7. Klik button berikut ini untuk melihat detail dari salah satu dana desa.

Manajemen Dana Desa

Show| 10 v entries Search:
AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGARAN PENGGUNAAN DANA DETAIL DANA DESA
1 APBD 2024 2.000.000.000,00 1.900.000.000,00

2 Dana Desa 10.000.000,00 5.000.000,00
|'
Previous l

Showing 1to 2 of 2 entries

8. Anda dapat melakukan pencarian dana desa dengan menggunakan nama dana desa
sebagai kata kunci.

Manajemen Dana Desa

Show 10 v  entries Search: | dand x
AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGARAN PENGGUNAAN DANA DETAIL DANA DESA
1 Dana Desa 10.000.000.00 5.000.000,00
Showing 1to10f 1 entries (filtered from 2 total entries) e n e
4 »

3.9.2. Tambah Dana Desa Baru

1. Untuk menambah dana desa baru, klik button Baru.



Manajemen Dana Desa

Show v  entries

AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGARAN

1 APBD 2024 2.000.000.000,00

Showing 1to 10of 1 entries

Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.

Tambah Dana Desa

MAMA DANA DESA *
TAHUN ANGGARAN *

JUMLAH DANA *

Rp

SUMBER DANA *

PENGGUNAAN DANA *

Rp
TANGGAL PENERIMAAN DANA *

dd/mm/yyyy m]

TANGGAL PENYALURAN DANA *

dd/mm/yyyy m]

Isi seluruh field sesuai dengan dana desa yang akan Anda inputkan.

Jika sudah selesai klik button Simpan.

=30

Dana desa yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel dana desa dan portal
aplikasi.

Dana Desa berhasil ditambahkan! X

Manajemen Dana Desa

Show 10 v  entries Search:
AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGARAN PENGGUNAAN DANA DETAIL DANA DESA
2 o 1 APBD 2024 2.000.000.000,00 1.900.000.000,00

2 Dana Desa 10.000.000,00 5.000.000,00

Showing 1to 2 of 2 entries Previous ' Next

4 »




Keldes CMS Berita  Agenda  Pengumuman  Galeri  Validasi Surat

Data Dana Desa

Informasi dana desa berdasarkan tahun anggaran

Dana Desa

Dana Desa 2025 APBD 2024 2024

. Anogeran Realisasi M Anggaran Realisasi

Rpa 500.000 Rp250.000 000

Rp3 000.000
Rp200.000.000

Rp2 500.000
Rp2.000.000 Rp150 000000
Rp1.500,000 Rp100.000 000

Rp1000.000
RpS0.000.000

RpS00.000
RpO Rp0

Pembangunan Pembangunan Kantor Baru Pembelian Alat Studio

3.9.3. Ubah Dana Desa
1.  Untuk mengubah dana desa, klik icon berikut ini pada salah satu dana desa yang
akan Anda ubah.

Manajemen Dana Desa

Show 10 v~ |entries

AKSI NO - NAMA DANA DESA JUMLA

4 W 1 APBD 2024 2.000.

2 Dana Desa 10.00(

Showing 1to 2 of 2 entries

2. Ubah field keterangan dana desa yang tidak sesuai.



Edit Dana Desa

NAMA DANA DESA *

Dana Desa

TAHUN ANGGARAN *

2025

JUMLAH DANA *

Rp  10.000.000

SUMBER DANA *

APBD

PENGGUNAAN DANA *

Rp  5.000.000

TANGGAL PENERIMAAN DANA *

01/03/2025

3. Jika sudah selesai klik button Simpan.

e [

4. Dana desa yang sudah Anda ubah dapat dilihat pada tabel dana desa dan portal

aplikasi.

Dana Desa dan detail berhasil diubah!

Manajemen Dana Desa

Show| 10 v entries

AKSI NO - NAMA DANA DESA
o 1 APBD 2024
o 2 Ubah Dana Desa

Showing 1to 2 of 2 entries

JUMLAH ANGGARAN PENGGUNAAN DANA
2.000.000.000,00 1.900.000.000,00
10.000.000,00 5.000.000,00

3.9.4. Hapus Dana Desa

1.  Untuk menghapus dana desa, klik icon berikut ini pada salah satu dana desa yang

akan Anda hapus.



Manajemen Dana Desa

Show| 10 v |entries
AKSI NO NAMA DANA DESA JUML
1 APBD 2024 2.00(
2| W 2 Dana Desa 10.0C

@

2. Kilik button Hapus pada pop up card berikut.

Hapus Dana Desal

Anda yakin ingin menghapus Dana Desa ini?

3. Dana desa yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel dana desa dan portal aplikasi.

Dana Desa berhasil dihapus!

Manajemen Dana Desa

Show 10 v |entries Search:
AKSI NO v NAMA DANA DESA JUMLAH ANGGARAN PENGGUNAAN DANA DETAIL DANA DESA
1 APBD 2024 2,000.000.000,00 1.900.000.000,00
Showing 1to 10of 1entries Previous n Nexi

3.10. Menu Produk Desa

Menu produk desa ini bersi produk-produk unggulan dari desa yang dapat Anda beli

untuk mendukung perekonomian lokal.



3.10.1. Akses Menu Produk Desa
1. Untuk mengakses Menu Produk Desa, klik

Produk Desa pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.

B3 KELDES CMs

Selamat Datang, Agil Rahman

@ Dashboard

Manajemen Produk Desa
MAIN

E Berita
E) Agenda FR| v [N Search:
NAMA PEMILIK
'8 Pengumuman AKSI NO T THUMBNAIL PRODUK DESKRIPS| PRODUK USAHA DIBUAT
& Galeri Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and
typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's

& Persuratan standard dummy text ever since the 15005, when an unknown

o | printer took a galley of type and scrambled it to make a type
B Data Kependudukan A Olikian specimen book. It has survived not only five centuries, but also 26-01-

1 Ny ‘ e the leap into electronic typesetting, remaining essentially Bumnag 2025
@ DanaDesa = i unchanged. it was popularised in the 1960s with the relsase of 13:50:42
) Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more
© Produk Desa | recently with desktop publishing software like Aldus PageMaker
@ including versions of Lorem Ipsum.
UASTEF
Showing 1to 1 of 1 entries firevious n Next

& Profile Desa
&= Perangkat Desa

A

Pengguna

©2025, All rights reserved. Keldes CMS.

3.

Manajemen Produk Desa

Show 10 ~ |entries
NAMA
AKSI NO T THUMBNAIL PRODUK
Olahan
1
Rendang

Klik button berikut ini untuk export tabel produk desa menjadi file excel.

DESKRIPSI PRODUK

Lorem Ipsum is simply dummy text ¢
typesetting industry. Lorem Ipsum has
standard dummy text ever since the 150
printer took a galley of type and scrami
specimen book. It has survived not only 1
the leap into electronic typesetting, re

4. Klik button berikut ini untuk export tabel produk desa menjadi file csv.

Manajemen Produk Desa

Show 10 v | entries
NAMA
AKSI NO ¥ THUMBNAIL PRODUK
Olahan
‘
Rendang

DESKRIPSI PRODUK

Lorem Ipsum is simply dummy text o
typesetting industry. Lorem Ipsum has
standard dummy text ever since the 1501
printer took a galley of type and scramhb
specimen book. It has survived not only fi
the leap into electronic typesetting, rel
unchanged. It was popularised in the 196
Letraset sheets containing Lorem Ipsum
recently with desktop publishing software



5. Klik button berikut ini untuk mencetak tabel produk desa.

Manajemen Produk Desa

Show 10 v | entries

NAMA
AKSI NO 7 THUMBNAIL PRODUK DESKRIPSI PRODUK

Lorem Ipsum is simply dummy text o

typesetting industry. Lorem Ipsum has

standard dummy text ever since the 150!

printer took a galley of type and scramh

Olahan specimen book. It has survived not only f
the leap into electronic typesetting, re
unchanged. It was popularised in the 196
Letraset sheets containing Lorem Ipsum
recently with desktop publishing software
including versions of Loren

2 1
w Rendang

6. Klik button berikut ini untuk memuat ulang tabel produk desa.

Manajemen Produk Desa

Show 10 v |entries

NAMA
AKSI NO 7 THUMBNAIL PRODUK DESKRIPSI PRODUK

Lorem Ipsum is simply dummy text of t
typesetting industry. Lorem Ipsum has bi
standard dummy text ever since the 1500s
printer took a galley of type and scramble
\ Olahan specimen book. It has survived not only five
the leap into electronic typesetting, rem

unchanged. It was popularised in the 1960¢

Letraset sheets containing Lorem Ipsum p
recently with desktop publishing software li
including versions of Lorem |

Rendang

7. Anda dapat melakukan pencarian produk desa dengan menggunakan nama produk
desa sebagai kata kunci.

Manajemen Produk Desa

Show| 10 v |entries Search: | produk x
NAMA PEMILIK
AKSI NO ¥ THUMBNAIL PRODUK DESKRIPSI PRODUK USAHA DIBUAT
Produk Pemilik o703
rodu ipsi emili
1 deskripsi roduk desa 2025
Desa usaha
19:58:52
—

3.10.2. Tambah Produk Desa Baru
1. Untuk menambah produk desa baru, klik button Baru.



Manajemen Produk Desa

R D @& <©

Show v entries
NAMA
AKSI NO 7 THUMBNAIL PRODUK DESKRIPS| PRODUK
Lorem Ipsum is simply dummy text o
typesetting industry. Lorem Ipsum has
standard dummy text ever since the 1501
printer took a galley of type and scramb
Olahan specimen book. It has survived not only f
T w 1 TS the leap into electronic typesetting, re

unchanged. It was popularised in the 196
Letraset sheets containing Lorem |psumr

2. Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.

Tambah Produk

THUMBNAIL

Choose File No file chosen

Format: jpg, jpeg. png. Maksimal ukuran: 2MB. Ration 16:9

NAMA PRODUK *
DESKRIPSI PRODUK *

File Edit View Insert Format Tools Table

€ ©  Paragraph v SystemFont v 12pt v B I YSsS S KHBMBY =vIEv

3. Isi seluruh field sesuai dengan produk desa yang akan Anda inputkan.

4. Jika sudah selesai klik button Simpan.

5. Produk desa yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel produk desa.



Manajemen Produk Desa

Show 10 v entries Search:

NAMA PEMILIK
AKSI NO T THUMBNAIL PRODUK DESKRIPS| PRODUK USAHA DIBUAT

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and
typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's
standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown
printer took a galley of type and scrambled it to make a type

Olahan specimen book. It has survived not only five centuries, but also 26-01-
1 Rendang the leap into electronic typesetting, remaining essentially Bumnag 2025
unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of 13:59:42

Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages, and more
recently with desktop publishing software like Aldus PageMaker
including versions of Lorem Ipsum.

07-03-
Produk deskripsi roduk desa Pemilik
2 2025
Desa usaha
19:58:52
.

Keldes CMS

Produk Desa

Produk-produk unggulan dari desa yang dapat Anda beli untuk mendukung perekonomian lokal.

CicooiooTonono] J

Produk Desa

deskripsi roduk desa Olahan Rendang

Pemilik usaha Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing
and typesetting industry. Lorem...

Bumnag

3.10.3. Ubah Produk Desa
1. Untuk mengubah produk desa, klik icon berikut ini pada salah satu produk desa yang

akan Anda ubah.

Produk
Desa

2. Ubah field keterangan produk desa yang tidak sesuai.
Jika sudah selesai klik button Simpan.

4. Produk desa yang sudah Anda ubah dapat dilihat pada tabel produk desa dan portal
aplikasi.



3.10.4. Hapus Produk Desa
1. Untuk menghapus produk desa, klik icon berikut ini pada salah satu produk desa

yang akan Anda hapus.

8 5 ]i H ~ Produk

@ = }__ Desa

2. Klik button Hapus pada pop up card berikut.

T
=

3. Produk desa yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel produk desa dan portal
aplikasi.

3.11. Menu Profile Desa

Menu profil desa ini berisi informasi lengkap mengenai sejarah, potensi, visi misi, serta
struktur pemerintahan desa, memberikan gambaran menyeluruh tentang karakter dan

keunggulan yang dimiliki desa.

3.11.1. Akses Menu Profile Desa
1. Untuk mengakses Menu Profile Desa, klik Profile Desa pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.
k KELDES CMS Selamat Datang, Aqil Rahman n

Profil Desa

KECAMATAN

@ B 0 @ 8 a B @
o o v © I > ©

KODE POS 26223

LUAS WILAYAH
(KM2)

NOMOR TELEPON ST
@ pengaturar e 083180119574
Iipsoemo.nagon l/cms/master vilage prafile

3.11.2. Ubah Profile Desa
1. Untuk mengubah profile desa, klik icon berikut ini.



Profil Desa

NAMA DESA Keldes CMS

2. Ubah field keterangan profile desa yang tidak sesuai.

Edit Profil Desa

LOGO DESA Choose File = No file chosen

Format: jpg, jpesg, png. Maksimal ukuran: 2MB. Ratio 1:1

NAMA DESA * Keldes CMS

PROVINSI * Sumatera Barat
KABUPATEN/KOTA * Limapuluh Kota
KECAMATAN * Payakumbuh

KODE POS * 26223

LUAS WILAYAH (KM?) * 751,00

KEPALA DESA * Agil Rahman

ALAMAT KANTOR DESA * Padangdata Tanahmati

3. Jika sudah selesai klik button Simpan.

4. Profile desa yang Anda ubah sudah diperbarui.

Profil Desa

NAMA DESA Keldes CMS

PROVINSI Sumatera Barat

KABUPATEN/KOTA Limapuluh Kota



3.12. Menu Perangkat Desa

Menu perangkat desa digunakan untuk mengelola tim yang bertugas menjalankan fungsi
pemerintahan di tingkat desa, serta mendukung kelancaran administrasi, pelayanan, dan

pembangunan demi kesejahteraan masyarakat.

3.12.1. Akses Menu Perangkat Desa
1. Untuk mengakses Menu Perangkat Desa, klik Perangkat Desa pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.
E KELDES CMS Selamat Datang, Aqil Rahman a

Manajemen Perangkat Desa

B Berita + Baru 2] n e =2
B Agenda Show 10
' Pengumuman AKsI NO . NIK NAMA EMAIL DIBUAT DIUBAH
& Galeri 1376012310010007 AQIL RAHMAN agilrahmangnagori.id 26-01-2025 14:03:51 26-01-2025 14:03:51
B4 Persuratan ﬂ 2 0102030405060708 THERESIA theresia@nagori.id 26-01-2025 14:06:39 26-01-2025 14:07:00
€ Data Kependudukan _ .

a 0807060504030201 NAUVAL OZORA cio@nagoriid 26-01-2025 14:08:15 26-01-2025 14:08:15
@ DanaDesa
@ Produk Desa . »
& Profile Desa
2= Perangkat Desa E |
& Pengguna

(D Pencatiran e —— .
e | ©2025, All rights reserved. Keldes CMS

3. Kilik button berikut ini untuk export tabel perangkat desa menjadi file excel.

Manajemen Perangkat Desa

Show 10 v

AKSI NO NIK NAMA
1 1376012310010007 AQIL RAHMAN
2 0102030405060708 THERESIA

4. Klik button berikut ini untuk export tabel perangkat desa menjadi file csv.



Manajemen Perangkat Desa

Show 10 v | entries

AKSI NO v NIK NAMA
1 1376012310010007 AQIL RAHMAN
2 0102030405060708 THERESIA

5. Klik button berikut ini untuk mencetak tabel perangkat desa.

Manajemen Perangkat Desa

Show 10 v |entries

AKSI NO NIK NAMA
1 1376012310010007 AQIL RAHMAN
2 0102030405060708 THERESIA

6. Klik button berikut ini untuk memuat ulang tabel perangkat desa.

Manajemen Perangkat Desa

Show| 10 v entries

AKSI NO v NIK NAMA
1 1376012310010007 AQIL RAHMAN
2 0102030405060708 THERESIA

7. Anda dapat melakukan pencarian perangkat desa dengan menggunakan NIK, nama,

dan email sebagai kata kunci.



Manajemen Perangkat Desa

Show 10 v entries Search:

AKSI NO NIK NAMA EMAIL DIBUAT DIUBAH
1 1376012310010007 AQIL RAHMAN agilrahman@nagori.id 26-01-2025 14:03:51 26-01-2025 14:03:51
Showing 1to 1 of 1entries (filtered from 4 total entries) Previous n Next
4 »

3.12.2. Tambah Perangkat Desa Baru
1. Untuk menambah perangkat desa baru, klik button Baru.

Manajemen Perangkat Desa

K L & <o

Show 10~ |entries

AKSI NO NIK NAMA

1 1376012310010007 AQIL RAHMAN

2 0102030405060708 THERESIA

2. Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.

Tambah Perangkat Desa

Pas Foto *
Choose File No file chosen

Format: jpg, jpeg, png. Maksimal ukuran: 2MB. Ukuran: 3x4

Nama Lengkap *
NIK*

Jabatan
Tanggal Mulai *

dd/mm/yyyy [}

Tanggal Akhir
dd/mm/yyyy [}

Tempat Lahir *

3. Isi seluruh field sesuai dengan perangkat desa yang akan Anda inputkan.

4. Jika sudah selesai klik button Simpan.




5. Perangkat desa yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel perangkat desa

dan portal aplikasi.

Manajemen Perangkat Desa

Show 10 v  entrie
AKSI NO .,  NIK

1 1376012310010007

3 0807060504030201

2 0102030405060708

4 3204066901030001

Showing 1to 4 of 4 entries
4

NAMA

AQIL RAHMAN

THERESIA

NAUVAL OZORA

Nisa Hauna

EMAIL

aqilrahman@nagori.id

theresia@nagori.id

ojo@nagori.id

nisaahaunaa@gmail.com

DIBUAT

26-01-2025 14:03:51

26-01-2025 14:06:39

26-01-2025 14:08:15

08-03-202516:17:25

DIUBAH

26-01-2025 14:03:51

26-01-2025 14:07:00

26-01-2025 14:08:15

08-03-202516:17:25

Keldes CMS

Perangkat Desa

AQIL RAHMAN
Wali Nagari

3.12.3. Ubah Perangkat Desa

Perangkat Desa

Perangkat Desa adalah tim yang bertugas menjalankan fungsi pemerintahan di tingkat desa, mendukung kelancaran
administrasi, pelayanan, serta pembangunan untuk kesejahteraan masyarakat.

THERESIA

Sekretaris

NAUVAL OZORA
Kepala Bidang Pemerintah

NISA HAUNA

1. Untuk mengubah perangkat desa, klik icon berikut ini pada salah satu perangkat desa

yang akan Anda ubah.



Manajemen Perangkat Desa

Show| 10 v~ | entries

AKSI NO NIK NAMA EMAIL
1 1376012310010007 AQIL RAHMAN agilrahman@
2 0102030405060708 THERESIA theresia@na;
3 0807060504030201 NAUVAL OZORA ojo@nagori.ic
4 3204066901030001 Nisa Hauna nisaahaunaa

Ubah field keterangan perangkat desa yang tidak sesuai.

Edit Perangkat Desa

Pas Foto Baru
Choose File No file chosen

Format: jpg, jpeg, png. Maksimal ukuran: 2MB. Ukuran: 3x4

Nama Lengkap *
AQIL RAHMAN

NIK*
1376012310010007

Jabatan

Wali Nagari

Tanggal Mulai *
09/12/2009 [}

Tanggal Akhir
09/12/2028 [}

Jika sudah selesai klik button Simpan.

Perangkat desa yang sudah Anda ubah dapat dilihat pada tabel perangkat desa dan
portal aplikasi.



Berhasil mengubah data perangkat desa

Manajemen Perangkat Desa

Show 10 v entries

AKSI NO NIK NAMA

1 1376012310010007 AQIL RAHMAN

N

0102030405060708 THERESIA

0807060504030201 NAUVAL OZORA

ERENENE
=3 B =l G
w

IS

3204066901030001 Nisa Hauna

3.12.4. Hapus Perangkat Desa

EMAIL

agilrahman@nagori.id

theresia@nagori.id

ojo@nagori.id

nisaahaunaa@gmail.com

Search:

DIBUAT

26-01-2025 14:03:51

26-01-2025 14:06:39

26-01-2025 14:08:15

08-03-2025 16:17:25

DIUBAH

08-03-2025 16:25:57

26-01-2025 14:07:00

26-01-2025 14:08:15

08-03-2025 16:17:25

1. Untuk menghapus perangkat desa, klik icon berikut ini pada salah satu perangkat

desa yang akan Anda hapus.

Manajemen Perangkat Desa

+ Baru ® D (= <

Show 10 » |entries

AKSI NO NIK
1 1376012310010007
2 0102030405060708
S 0807060504030201
) 3204066901030001

NAMA

AQIL RAHMAN

THERESIA

NAUVAL OZORA

Nisa Hauna

2. Kilik button Hapus pada pop up card berikut.

Hapus Perangkat Desal

Anda yakin ingin menghapus perangkat desa ini?

EMAIL

aqgilrahman@1

theresia@nag

ojo@nagori.id

nisaahaunaag

3. Perangkat desa yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel perangkat desa dan portal

aplikasi.



Manajemen Perangkat Desa

NIK NAMA
1376012310010007 AQIL RAHMAN
0102030405060708 THERESIA

0807060504030201 NAUVAL OZORA

EMAIL

agilrahman@nagori.id

theresia@nagori.id

ojo@nagori.id

DIBUAT

26-01-2025 14:03:51

26-01-2025 14:06:39

26-01-2025 14:08:15

DIUBAH
08-03-2025 16:25:57
26-01-2025 14:07:00

26-01-2025 14:08:15

3.13. Menu Pengguna

Menu Pengguna digunakan untuk mengelola data dan akses pengguna dalam sistem,

memastikan setiap pengguna memiliki peran dan hak akses yang sesuai guna mendukung

kelancaran administrasi, pelayanan, serta pengelolaan data desa.

3.13.1.

Akses Menu Pengguna

1. Untuk mengakses Menu Pengguna, klik Pengguna pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.

EJ KELDES CMS

@ Dashboard

E Berita

[ Agenda

'l Pengumuman

& Galer

B Persuratan

B Data Kependudukan

@ Dana

& Profile Desa

2= Perangkat Desa

2\ Pengguna |

Selamat Datang, Aqgil Rahman

Manajemen Pengguna

mnea

Show 10 v entries

aKsI WO ,  FOTO NIK

(=]
\n : Q

1234567890123456

NAMA EMAIL

Aqil Rahman admin@nagori.id

agil rahman agilrahman23@gmail.com

ROLE

admin

residence

DIBUAT DIUBAH

26-09-2024 15:28:01 01.03-2025 18:20:42

18-11-2024 13:57.04 1312-2024 09:33:30

3. Klik button berikut ini untuk export tabel pengguna menjadi file excel.



Manajemen Pengguna

Show 10 v |entries

AKSI NO FOTO NIK NAMA
Adil
1 B  sse7800123456 ‘
Rahman

® ) aqil
2 Q rahman
4. Klik button berikut ini untuk export tabel pengguna menjadi file csv.

Manajemen Pengguna

Show| 10 ~ entries

AKSI NO FOTO NIK NAMA
Adqil
1 A assermoorsase
*8 Rahman

aqgil
2 @ T rahman

5. Klik button berikut ini untuk mencetak tabel pengguna

Manajemen Pengguna

Show 10 v | entries

AKSI NO FOTO NIK NAMA
Aqil
1 BA  2ass67800123456 B
' Rahman

: aqil
2 @ rahman

6. Klik button berikut ini untuk memuat ulang tabel pengguna.



Manajemen Pengguna

Show 10 v | entries

AKSI NO FOTO NIK NAMA
Agil
1 a 1234567890123456 N
. Rahman
_ aqgil
2 ()
QD S

7. Anda dapat melakukan pencarian pengguna dengan menggunakan NIK, nama, dan

email sebagai kata kunci.

Manajemen Pengguna

Show 10 v entries Search: | pisa x

AKSI NO FOTO NIK NAMA EMAIL

ROLE DIBUAT DIUBAH
1 @ :::na nisaahaunaa@gmail.com admin ?:;iUE:?é?UE5 10530532?025
Showing 1to 1 of 1 entries (filtered from 3 total entries) Previous n Next
4 »
3.13.2. Tambah Pengguna Baru
1.  Untuk menambah pengguna baru, klik button Baru.
Manajemen Pengguna
® D @ <
Show v  entries
AKSI NO FOTO NIK NAMA
Aqgil
1 B 2367800123456 ‘
: Rahman
agil
2 ‘.‘
‘ rahman

2. Kemudian Anda akan di navigasikan pada tampilan berikut ini.



Tambah Admin

FOTO

Choose File No file chosen

Format: jpg, jpeg. png. Maksimal ukuran: 2MB. Ratio 1:1

NIK*
NAMA *
EMAIL *
PASSWORD *

NOMOR TELEPON

Cone e

3. Isi seluruh field sesuai dengan data pengguna yang akan Anda inputkan.

4. Jika sudah selesai klik button Simpan.

=3

5. Pengguna yang baru Anda tambahkan dapat dilihat pada tabel pengguna.

Berhasil menambahkan pengguna baru X

Manajemen Pengguna

Show 10 v |entries Search
AKSI NO FOTO NIK NAMA EMAIL ROLE DIBUAT DIUBAH
Aqil 26-09-2024 01-03-2025
1 a 1234567890123456 dmin@nagori.id d
@ | Rahman Sl admin 15:28:01 19:20:42
@ aqil ) 18-11-2024 1312-2024
2 ( agilrahman23@gmail.com residence
() rahman B o 1357:04 09:33:30
Nisa 08-03-2025 08-03-2025
O ) .
h I
8 () Hauna e admin 16:35:21 16:35:21
Showing 1to 3 of 3 entries Previot n Next
4 »

3.13.3. Ubah Pengguna
1. Untuk mengubah pengguna, klik icon berikut ini pada salah satu pengguna yang
akan Anda ubah.



Manajemen Pengguna

Show| 10 v |entries

AKSI NO ,  FOTO NIK NAMA EMAIL
Aqil
1 B  23ss07800123456 “ admin@nagori.
Rahman
il
2 m ad agilrahman23¢
() rahman
Ni
Z" Ty 3 ‘ Hl:uana nisaahaunaa@;

2. Ubah field keterangan pengguna yang tidak sesuai.

Edit Pengguna

FOTO BARU

Choose File No file chosen
Format: jpg, jpeg, png. Maksimal ukuran: 2MB. Ratio 1

MNIK*

NAMA *

Nisa Hauna

EMAIL*

nisaahaunaa@gmail.com

PASSWORD BARU *

NOMOR TELEPON

087727886754

=33

3. Jika sudah selesai klik button Simpan.

=3

4. Pengguna yang sudah Anda ubah dapat dilihat pada tabel pengguna.




Berhasil mengubah data pengguna X

Manajemen Pengguna

Show 10 v  entries Search:
AKSI NO ,  FOTO NIK NAMA EMAIL ROLE DIBUAT DIUBAH
Aqgil 26-09-2024 01-03-2025
1 a 2345678901234 i i
3 4SETE0IZIAE pahman SR sdmin 15:28:01 19:20:42
7 O} T - aqil h 18-11-2024 13-12-2024
2 e Fahman agilrahman23@gmail.com residence 13:57:04 09:33:30
Nisa 08-03-2025 08-03-2025
% QO isaah iL i
S . Hona ~ Theneesgmalcom wdmin gap 163021

3.13.4. Hapus Pengguna
1.  Untuk menghapus pengguna, klik icon berikut ini pada salah satu pengguna yang
akan Anda hapus.

Manajemen Pengguna

Show 10 v entries

AKSI NO ,  FOTO NIK NAMA EMAIL
Aqil
1 a 1234567890123456 o admin@n:
; Rahman
‘ aqil )
2 () R aqilrahme
QD - a
Nisa
B W 3 @ Hauna nisaahaut

@

2. Kilik button Hapus pada pop up card berikut.

Hapus User!

Anda yakin ingin menghapus user ini?

3. Data pengguna yang Anda pilih sudah terhapus dari tabel pengguna.



Manajemen Pengguna

AKSI NO FOTO NIK NAMA EMAIL ROLE DIBUAT DIUBAH
Aqil 26-09-2024
1 S admin@nagori.id admin A
> Rahman 15:28:01
aqil . 18-11-2024
2 Q) agilrahman23@gmail.com residence
@ rahman : 13:57:04

3.14. Menu Pengaturan

Menu Pengaturan digunakan untuk mengelola tampilan dan konten pada portal aplikasi,

memastikan informasi yang ditampilkan sesuai dengan kebutuhan.

3.11.1. Akses Menu Pengaturan
1. Untuk mengakses Menu Pengaturan, klik Pengaturan pada sidebar.

2. Kemudian Anda akan melihat tampilan berikut ini.

E KELDES CMS Selamat Datang, Aqil Rahman a

@ Dashboard

Warna Halaman

M Pengumuman

Galor
& Persuratan

© Data Kependudukan

Link Sosial Media

ttps:/iinstagram.com/ | https://youtube.com/ httpsy/facebook.com.

Simpan Pengaturan
& Profile Desa
2= Perangkat Desa
A Pengguna
@ Pengaturan |
&
© 2025, All rights reserved. Keldes CMS.

rtps:/jdema.nagor id/ems/master/settings

3. Anda dapat mengatur tampilan warna pada portal aplikasi sesuai kebutuhan Anda.
4. Anda dapat menambahkan link ke social media pada portal aplikasi sesuai kebutuhan
Anda.

3.11.2. Pengaturan Menu Portal
1.  Untuk mengatur menu pada portal aplikasi, klik button Menu Landing.



Menu Landing

Warnza

Gradasi Kiri

Warna Tombol

Warna Teks

2. Anda dapat menambahkan menu baru dengan mengisi field berikut ini.

Pengaturan Menu

Nama Menu
URL
Posisi

Menu Induk (Opsional)
--Tidak ada --

Tambah Menu‘“
11
3. Jika sudah selesai klik button Tambah Menu.
4. Seluruh daftar menu yang ada di portal aplikasi dapat dilihat pada tampilan berikut
ini.
Daftar Menu
Beri!a-/hemtam
Agenda-/agcnda
Pengumuman»’pengumuman
Galeri-/gatcri

Validasi Surat-/validasi m
Informasi & Data Desa -ﬁf

o Profil Desa-/informasi-data-desa/profil-desa

o Perangkat Desa-/informasi-data-desa/perangkat-desa

o Data Kependudukan-/informasi-data-desa/data-kependudukan
o Dana Desa-/informasi-data-desa/dana-desa

Login-/login

5. Untuk menghapus salah satu menu pada portal aplikasi, klik button Hapus.



Daftar Menu

Berita -/berita

Agenda-/agenda
Pengumuman-/pengumuman m

3.15. Logout

1. Klik foto profile Anda pada pojok kanan atas halaman.

‘E‘%

C : o : C
Total Surat Total Permohonan Rata-Rata Rating
Ditanggapi Surat Survei

2. Klik button Log out.

(2

L]

@ Agil Rahman
® aam dnag a

® : ®
¢ Log Out
Total Surat Total Permohonan nawa- Raung
Ditanggapi Surat Survei

3. Kemudian Anda akan keluar dari aplikasi Keldes CMS dan di navigasikan ke portal
aplikasi Keldes sebagai berikut.



Keldes CMS gerita

Agenda  Pengumuman

Selamat Datang di D e
Keldes CMS =

Aplikasi ini membantu mengelola data penduduk, pelayanan administrasi, dan informasi e Ao ot S g
penting lainnya di kelurahan dan desa, sehingga pelayanan kepada masyarakat menjadi
lebih mudah dan efisien

Kontak Kami 57| Berita Terbaru




